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Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterindria do Estado de Pernambuco

PORTARIA 19/2026 - DECAI/PE/PLENARIO/PE/CRMV-PE/SISTEMA, de 31 de margo de 2026

PORTARIA CRMV-PE N° 017, DE 24 DE MARCO DE 2026.

A Presidente do Conselho Regional de Medicina Veterinaria de Pernambuco (CRMV-PE), no uso das atribui¢des
que lhe sdo conferidas pelo Art. 19 da Lei Federal n® 5.517, de 23 de outubro de 1968, em consondncia com o Art.
11, caput, alinea ‘i’ da Resolu¢do CFMV n° 591, de 26 de junho de 1992.

RESOLVE:

Considerando a Portaria CRMV-PE n° 083/2022, que instituiu o Programa de Patriménio do CRMV-PE e a Portaria
CRMV-PE n° 084/2022, que nomeou o Gestor de Patriménio do CRMV-PE.

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria tem por objetivo estabelecer normas e procedimentos complementares para o inventario, a
movimentagdo, o registro e a responsabilizagdo pelos bens moveis, imdveis e materiais permanentes integrantes do
patriménio do CRMV-PE.

Art. 2° O controle patrimonial do CRMV-PE sera realizado por meio do Sistema de Patriménio — SISPAT ou de
sistema substituto que venha a ser adotado, sob a coordenagido da Comissdo de Patrimonio e Inventario.

Paragrafo tUnico. As atribuicdes estabelecidas nesta Portaria serfio exercidas pela Comissdo Permanente de
Patrimonio e Inventario Fisico e Financeiro, composta por empregados do Quadro Permanente do CRMV-PE.

CAPITULO
DO REGISTRO PATRIMONIAL

Art. 3° Todos os bens méveis e imoveis adquiridos, doados ou incorporados por qualquer outro meio ao patrimonio
do CRMV-PE, cujo valor unitario seja igual ou superior a R$ 300,00 (trezentos reais), deverdo ser obrigatoriamente
cadastrados no SISPAT.

Paragrafo unico. Para os bens que ndo sdo armazenados no almoxarifado, ou local que seja designado para este fim,
como os de informatica sob a guarda do Setor de Tecnologia da Informag@o, o setor responsavel pela sua custédia
devera encaminhar a documentag@o necessaria 8 Comissao de Patrimoénio e Inventdrio para o devido registro no
SISPAT, no prazo e nos termos estabelecidos nesta Portaria, independentemente do local de armazenamento.

Art. 4° O processo de registro de um bem no SISPAT devera observar as seguintes regras:

I - Apds a aquisicao e a efetiva entrega do bem, a nota fiscal ou documento equivalente devera ser encaminhada a
Comissdo de Patriménio e Inventario no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, através do Sistema Unificado de
Administragdo Publica — SUAP, ou sistema que venha a substitui-lo;

IT - A nota fiscal devera conter as seguintes informagdes, de forma clara e legivel: descricdo do bem, marca/modelo
(quando aplicavel), valor unitério e data de aquisigao;

III - A Comissdo de Patrimonio e Inventario, apds a conferéncia do bem e da documentagdo, fard o registro no
SISPAT, atribuindo uma etiqueta de identificagdo patrimonial (placa) ao item,;

IV - A etiqueta patrimonial devera ser afixada em local visivel e de forma adequada ao bem, garantindo sua perfeita
identificag@o e conservagao;

V - Apés a conclusdo do registro do bem no SISPAT, a nota fiscal original serd devidamente arquivada fisicamente
(quando necessario) e digitalmente no seu respectivo processo no SUAP, pelo setor competente.

VI - A Comissdo de Patriménio e Inventario devera, a partir da data da publicagdo desta portaria, promover o
registro do niumero do processo SUAP no qual a nota fiscal foi arquivada, em Planilha Eletronica de Controle de
Patriménio.

§1° A Planilha Eletronica de Controle de Patrimdnio sera disponibilizada e gerenciada pela Geréncia de Controle
Interno e Gestdo de Risco (DCAI), utilizando a Plataforma Google Planilhas (Google Sheets), constituindo-se como



instrumento formal da Politica de Controle Interno do CRMV-PE.

§2° O registro de que trata o inciso VI é condigdo essencial para dar por concluido o ciclo de aquisigdo e
tombamento do bem perante a Comissao.

§3° Bens de valor inferior a R$ 300,00 (trezentos reais), mas que sejam considerados de carater permanente ou
sujeitos a controle, poderdo, a critério da Comissao de Patrimonio e Inventario, ser cadastrados no SISPAT.

§4° A Geréncia de Controle Interno e Gestdo de Risco (DCAI) promovera auditorias periddicas nos processos de
patrimonio arquivados no SUAP, adotando, para tanto, método de amostragem estatistica que garanta a
representatividade da andlise, com critérios cientificos e técnicos predefinidos.

§5° Do resultado das auditorias de que trata o §3°, a DCAI emitira relatério circunstanciado, que sera encaminhado
a Comissao de Patrimdnio e Inventario e a Presidéncia do CRMV-PE para as providéncias cabiveis.

Art. 5° A auséncia de encaminhamento da nota fiscal no prazo estabelecido, ou o fornecimento de informagdes
incorretas, sujeitara o empregado responsavel pela aquisi¢ao as san¢des administrativas cabiveis.

CAPITULO III
DA MOVIMENTACAO DE BENS

Art. 6° Considera-se movimentagdo interna a transferéncia de um bem patrimoniado entre Responsaveis, setores,
salas ou dependéncias do CRMV-PE.

Art. 7° A movimentagdo interna de bens patrimoniais dependera de prévia e expressa autorizagdo da Comissdo de
Patrimonio e Inventario, mediante solicitagdo formal do gestor do setor de origem e anuéncia do gestor do setor de
destino, realizada preferencialmente através do SUAP.

Art. 8° Toda movimentacdo interna autorizada devera ser registrada no SISPAT pela Comissdo de Patrimodnio e
Inventario, atualizando o local e o responsavel pelo bem.

§1° Em casos excepcionais e devidamente justificados, nos quais o bem nao permanecera por mais de 48 (quarenta
e oito) horas no setor de destino, a atualizagdo do local no SISPAT podera ser dispensada, desde que a solicitagdo e
a autorizacdo sejam formalmente encaminhadas para Comissao de Patrimonio e Inventario.

Art. 9° Considera-se movimentagdo externa a saida temporaria ou definitiva de um bem patrimoniado das
dependéncias do CRMV-PE.

Art. 10 A movimentagao externa de bens sera permitida nas seguintes hipoteses:

I - Para conserto ou manutencao;

I - Para uso em atividades externas oficiais, previamente autorizadas;

IIT - Para descarte ou baixa, nos termos da legislagdo aplicavel,

IV - Para transferéncia definitiva, mediante processo administrativo devidamente fundamentado.
Art. 11. A movimentagdo externa dependera de:

I - Solicitagdo formal, justificada e devidamente assinada pelo gestor do setor, dirigida & Comissdo de Patrimonio e
Inventario, preferencialmente através do SUAP;

IT - Anuéncia expressa da Comissdo de Patrimdnio e Inventario;
III - Para os casos de conserto ou uso externo, a solicitagdo devera conter a previsao de data de retorno do bem;

IV - Para a saida fisica do bem, sera exigido um Termo de Responsabilidade (a ser emitido pelo SISPAT ou sistema
que venha a substitui-lo) assinado pelo empregado que estara diretamente encarregado pela sua custddia durante o
periodo externo.

CAPITULO IV
DOS BENS INSERVIVEIS E SUA BAIXA PATRIMONIAL

Art. 12. Consideram-se bens inserviveis aqueles que, por obsolescéncia, avaria irreparavel, desgaste natural ou
qualquer outra causa, perderam sua utilidade ou condi¢cdes de uso para os fins a que se destinavam, ndo sendo
possivel ou economicamente viavel sua recuperagao.

Art. 13. O processo de baixa de bens inserviveis no SISPAT obedecera ao seguinte procedimento:

I - O setor onde o bem se encontra registrado devera formalizar solicitagdo de baixa & Comissdo de Patrimonio e
Inventario através do SUAP;

IT - A Comissdo de Patrimonio e Inventario realizara vistoria técnica para verificagdo do estado do bem e emitira
parecer resumido com fotos (que devera ser incluido em processo proprio do SUAP);

IIT - A Comissdo de Patrimoénio e Inventario devera, obrigatoriamente, promover o registro do numero do processo
SUAP no qual o relatorio foi arquivado, em Planilha Eletronica de Controle de Patrimonio.



IV - Os bens inserviveis baixados deverdo ser armazenados em area especifica designada para este fim, sob
responsabilidade da Comiss@o de Patrimonio e Inventario;

V - O armazenamento dos bens inserviveis devera observar critérios de organizagdo e identificagdo, permitindo sua
localizagdo e eventual destinagdo final.

Art. 14. A destinag@o final dos bens inserviveis sera realizada nos termos da legislagdo aplicavel, podendo incluir:
I - Doagdo a outros 6rgaos ou entidades;

IT - Alienacao mediante licitagao;

III - Reciclagem;

IV - Descarte ambientalmente adequado.

Paragrafo tinico. A Comissdo de Patriménio e Inventario mantera registro atualizado de todos os bens inserviveis
sob sua guarda, contendo informagdes completas sobre sua situacdo processual e destinagdo final, constituindo-se
como instrumento formal da Politica de Controle Interno do CRMV-PE.

CAPITULO V
DA RESPONSABILIZACAO PELOS BENS

Art. 15. Todo bem patrimonial cadastrado no SISPAT terda um “Responsavel Direto” designado, que sera, em regra,
quem efetivamente utiliza o Bem Mdvel, ou “Gestor do Setor” onde o bem esta alocado.

Art. 16 Sao deveres do Responsavel Direto cadastrado no SISPAT:
I - Zelar pela conservagdo, guarda e uso adequado dos bens sob sua responsabilidade;

IT - Comunicar imediatamente a Comissdo de Patrimdnio e Inventario qualquer dano, extravio, furto ou roubo do
bem, elaborando registro de ocorréncia circunstanciada;

IIT - Informar sobre a necessidade de reparos, manuteng@o ou substituicdo do bem;
IV - Autorizar e supervisionar a movimentagao interna dos bens do seu setor, conforme estabelecido no Capitulo I1I;
V - Colaborar com a Comissdo de Patrimo6nio e Inventario durante os trabalhos de inventario fisico;

VI - Nédo permitir a retirada de bens patrimoniais das dependéncias do CRMV-PE sem a devida autorizagdo ¢ a
assinatura do Termo de Responsabilidade correspondente.

Art. 17. O “Responsavel Direto” respondera administrativamente pela falta de conservagdo, guarda ou pelo extravio
dos bens que lhe forem confiados, exceto se demonstrada caso fortuito ou forga maior, ou justificativa.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. A Comissdo de Patrimdénio e Inventario realizara, periodicamente, inventarios fisicos para confrontar a
situag@o real dos bens com os registros constantes no SISPAT.

Art. 19. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Patrimonio e Inventario, sujeitos a ratificagdo superior
do Presidente do CRMV-PE.

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.
Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Recife, 24 de marco de 2026.

Maria Elisa de Almeida Araijo
Meédica Veterinaria
CRMV/PE n° 2087/VP

Presidente
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